CAMARA MUNICIPAL
DE
PENALVA DO CASTELO

Processo n.° 12/2020 DF

Aquisicdo de Servigos de Patrocinio Juridico, Apoio e Assessoria Juridica

(Ao abrigo da alinea d), n.° 1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos aprovado pelo decreto-
lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redagfio atual, doravante designado por CCP)

CADERNO DE ENCARGOS
(Artigo 42.° do CCP)



Caderno de Encargos — P.° n.” 12/2020 DF

Capitulo 1
Disposi¢des gerais

Clausula 1.2
Objecto

1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a aquisi¢do de servigo
de patrocinio juridico, apoio e assessoria juridica na modalidade de contrato de avenca.

Clausula 2.2
Ambito

1 — O patrocinio juridico engloba o0 acompanhamento e representagéo judicial da autarquia em
processos judiciais, injungdes e outras demandas em que haja necessidade de representagdo por
advogado.

2 — O apoio e assessoria juridica abrangem a consulta e emissdo de pareceres.

3 — O patrocinio juridico e o apoio e assessoria sdo prestados no exercicio de profissdo liberal
de advogado sem qualquer subordinagio a adjudicante ou a qualquer dos seus 6rgdos.

Clausula 3.2
Contrato

1 — O contrato é composto pelo respectivo clausulado € os seus anexos.

2 - O contrato a celebrar integra ainda, nos termos do n.° 2 do art.® 96.° do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros € omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a prevaléncia ¢
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.
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4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato ¢
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos
termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.
Prazo de vigéncia do contrato

O contrato inicia-se com a sua assinatura e mantem-se em vigor pelo prazo de 2 anos, sem
prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessaciio do contrato.

Capitulo 11
Obrigagdes contratuais
Secgiio |
Obrigagdes do prestador de servigos
Subsecgdo |

Disposic¢des gerais

Clausula 5.2
Local da prestagéo dos servigos

A prestagio dos servigos deve ser realizada no domicilio profissional do Advogado.

Clausula 6.
Obrigagdes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagfio aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragiio do contrato decorrem para o adjudicatario
as seguintes obrigagdes principais:
a) Ser licenciado em direito com inscrigdo em vigor na Ordem dos Advogados para praticar
atos proprios da advogacia, nos termos definidos na Lei n.° 49/2004, de 24 de agosto;
b) Mandatario judicial do municipio;
¢) Andlise legal ¢ assessoria juridica no acompanhamento ¢ aperfeicoamento dos
procedimentos administrativos dos servigos do Municipio de Penalva do Castelo, nas
seguintes matérias:
I. Procedimento administrativo;
[I. Contrata¢do publica;
1. Urbanismo;
IV. Recursos humanos;
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V. Gestio dominial.

d) Realizagdo de reunides com os servigos e membros do executivo municipal;

¢) Obrigagdo de prestar os servigos por si propostos ¢ em cumprimento do previsto no
presente caderno de encargos;

f) Obriga¢do do cumprimento dos requisitos legais em vigor ¢ de garantia da qualidade do
servico por si prestado;

g) Obrigagio de se responsabilizar por todos os danos causados ao Municipio de Penalva do
Castelo relativos a prestagio dos servigos objeto do presente caderno de encargos € que
resultem da a¢io ou omissdo do seu profissional;

h) Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestagdo dos servigos objeto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes nos termos do contrato celebrado com
a entidade adjudicante;

i) Nido ceder, sem prévia autorizagio da entidade adjudicante, a sua posi¢do contratual no
contrato celebrado com esta;

j) Nio alterar as condigdes de prestagdo dos servigos fora dos casos previstos no presente
caderno de encargos;

k) Prestar de forma correta e fidedigna todas as informagdes referentes as condi¢des em que
sio efetuadas as prestagdes dos servigos, bem como prestar todos os esclarecimentos que se
justifiquem, de acordo com as circunstancias;

I) Comunicar & entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execugdo do
contrato ¢ que altere, designadamente, a sua denominagdo social, 0s seus representantes
legais com relevincia para o as prestagdes dos servigos, a sua situagdo juridica e a sua
situacdo comercial;

m) Sio da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, na
prestagdo, de marcas registadas ou licangas. Caso a entidade adjudicante vier a ser
demandada por ter infrigido qualquer dos direitos acima mencionados, o adjudicatario
indemniza-la-4 de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as
quantias que tenha de pagar, seja a que titulo for.

2. A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer aos meios
humanos, materiais e informéticos que sejam necessarios e adquados a prestagio dos servigos,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execucio das tarefas a seu cargo, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante.

Clausula 7.
Acompanhamento

1 — Durtante a realizacdo dos servigos, o adjudicatério tera acesso aos registos, documentagao e
demais informacdo que entenda necessaria, ndo sendo, no entanto, permitido o transporte para
fora das instalacdes dos originais dos elementos referidos anteriormente, sem autorizagdo
expressa e por escrito, dos respetivos responsaveis, sendo efetuado um registo da mesma para
efeitos de controlo.
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Clausula 8.
Conformidade e garantia técnica

O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos
entregues a4 Camara Municipal de Penalva do Castelo em execugdo do contrato, as exigéncias
técnicas legalmente estipuladas, obrigagdes do fornecedor e prazos respectivos aplicaveis aos
contratos de aquisi¢io de servigos, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos € demais
legislagdo aplicavel.

Subsecc¢do 11
Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagio e documentacéo, técnica e ndo
téenica, comercial ou outra, relativa a Camara Municipal de Penalva do Castelo, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagfo com a execugdo do contrato.

2 — A informagcio ¢ a documentagio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa
¢ exclusivamente a execugido do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtengdo pelo fornecedor ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou entidades administrativas competentes.

Clausula 10.*
Prazo do dever do sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo de dois anos a contar do cumprimento ou
cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecgdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.
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Secgdo 11
Obrigagdes do contraente publico

Clausula 11.2
Precos base

O prego base do presente procedimento € de 19 200,00 euros (dezanove mil e duzentos euros),
acrescido do IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, a pagar em duodécimos,
mensalmente, correspondendo ao prego maximo que a entidade adjudicante se disde pagar pela
execugio de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.

Clausula 122
Preco contratual

1 - Pela prestagio dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagBes constantes do presente caderno de encargos, a Cimara Municipal de Penalva do
Castelo deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no niimero anterior ndo inclui as custas judiciais, da responsabilidade do
adjudicatario ¢ as despesas incorridas com o exercicio do patrocinio judiciario, tais como
fotocopias, correio postal, comunicagdes, obtengdo de documentos ¢ certiddes, as quais serdo
pagas mediante apresentag@o de nota discriminativa.

Clausula 132
Condicoes de pagamento

1 — As quantias devidas pela Camara Municipal de Penalva do Castelo, nos termos da clausula
anterior, devem ser pagas no prazo proposto pelo fornecedor, ndo podendo ser inferior a trinta
dias apos a recepgo pela Cimara Municipal de Penalva do Castelo das respectivas facturas, as
quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respectiva.

2 — Em caso de discordancia por parte da CAmara Municipal de Penalva do Castelo, quanto aos
valores indicados nas facturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s
respectivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de novas facturas corrigidas.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas
através de cheque ou de transferéncia bancéria.

Municipio de Penalva do Castelo
Uindade de Gestio Financeira



Caderno de Encargos — P.”n.” 12/2020 DF

Capitulo 11
Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 14.2
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Camara Municipal de Penalva
do Castelo pode exigir ao adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a
fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestagdo de servigo objecto do contrato, até
50%:;

2 — Em caso de resolucio de contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria que podera ir até 20% do valor contratual.

3 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragio da infrac¢do, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

4 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecunidrias devidas nos termos na presente cldusula.

5 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 15.2
Forc¢a maior

| - Niio podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem ¢ havida como
incumprimento, a nio realizagio pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstincias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato € cujos efeitos ndo the fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundag¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Nio constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstincias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servi¢os ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

¢) Determinages governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou onus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de Servigos cuja causa,
propagagio ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forca maior determina a prorrogagio dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante de forga maior.

Clausula 16.*
Resoluciio por parte da entidade adjudicante

| — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem nos termos do contrato ou
da lei.

2 — A entidade adjudicante pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstincia que
leve a perda de confianga entre si € o adjudicatario.

3 - O direito de resolugio exerce-se mediante notificagdo, por carta registada com aviso de
recegdo, dirigida ao adjudicatario, da qual consta a indicagio da situagdo de incumprimento, no
prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela entidade adjudicante.

4 — A resolugio do contrato ndo prejudica o direito a indemnizagdo que caiba a entidade
adjudicante, nos termos gerais de direito.
Clausula 17.2

Resolugiio por parte do adjudicatirio

1 - O adjudicatario pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que leve a
perda da confianga entre si e a entidade adjudicante.
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2 — O direito de resoluciio exerce-se mediante notificagdio, por carta registada com aviso de
recegdo, dirigida a entidade adjudicante, da qual consta a indicaciio da situagdo de
incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pelo adjudicatario,
salvo se esta cumprir as obriga¢des em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

Capitulo IV

Resolucdo de litigios

Clausula 18.%
Foro competente

Para resolugdio de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa rentincia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposicoes finais

Clausula 19.*
Subcontratacio e cessdo da posic¢io contratual

1 — A subcontratacio pelo adjudicatario e a cessdo da posigdio contratual por qualquer das
partes depende da autorizagio da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.
Cléausula 20.*
Comunicacdes e notificacdes
I — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos

Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteracio das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 21.%
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sio continuos, correndo em sabados, domingos ¢ dias feriados.
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Clausula 22.*
Legislaciio aplicavel

A tudo que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos
Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Pacos do Municipio de Penalva do Castelo. 30 de margo de 2020

O Presidente da Camara

Francisco Lopes de Carvalho
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